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Dogrudan Temin is Akis Semasi

BiRIMI Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
IS AKIS SORUMLULARI Daire Bagkani ,Sube Mudiri, Gergeklestirme Gorevlisi, Muayene ve
Kabul Komisyonu, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
IS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Birimler
4734 sayih kamu ihale kanunu, 4735 sayili kamu ihale sozlesmeleri
IS AKIS TOPLAM SURE kanunu, yapim isleri ihaleleri uygulama yonetmeligi, kamu ihale genel

tebligi ve ylrirlikteki mevzuatlarla ile bildirilmis stireler esas alinir.

i$ AKIS TANIMI
Universitemizin tiim birimlerinin ihtiyaclari dogrultusunda bakim onarim ve hizmet ihtiyaclarini temin
etmek.

iS AKIS GIRDILERI
Talep Yazilari, Teknik Sartnameler, Fatura

i$ AKIS CIKTILARI
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag, Yaklasik Maliyet icmal Tablosu, ihale Onay Belgesi, Tasinir islem Fisi,
Odeme Emri Belgesi

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
4734 sayili Kamu ihale Kanunu
4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri

iS AKIS ADIMLARI

e Universitemizin birimlerinde ihtiyacin ortaya ¢ikmasi/Birim Talepleri yazisi baskanhigimiza
iletilmesi

e Gelen Talebin dncelikle Talebin 6n kontroli yapilir ve Baskanlik Onayi alinir.

e Olur alinan taleple ilgili; Gérevlendirme/Tekliflerin toplanmasi/Degerlendirilmesi/Yaklasik
Maliyet Tespiti/Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi Tanzimi yapilir.

e Yaklasik maliyet Onayi/Onay belgesi hazirlanmasi/Harcama Yetkilisi Onayi alinir.

e lgil talep mal alimi ise en avantajli teklif veren firmadan istenilen malzemelerin Siparisi verilir.
llgili talep yapim isi ise en avantajli teklif veren yiklenici ile sézlesme imzalanir ve yer Teslimi
yapilr.

e Mal alimlarinda Yikleniciden malzeme ile birlikte fatura istenir ve Tasinir kaydi yapilir.
Yapim/Hizmet Alimlarinda ise Hizmet / Yapim Kabul Muayene ve kabul tutanagi hazirlanir.

e Odeme Emri ve eklerinin diizenlenir.

e Odeme Emri Belgesinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilmesi ve gerekli
kontrollerden sonra 6demenin yapilmasi
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PERFORMANS GOSTERGELERI
islerin Zamaninda yapilmasi
Kayitlarin Duzenli Tutulmasi
Sikayet Sayisi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

TB : Tm Birimler

SM : Sube Muddri

GP : Gorevli Personel

GG : Gergeklestirme Gorevlisi

DB : Daire Baskani

MMK : Muayene ve Kabul Komisyonu

SDB : Strateji ve Gelistime Daire Bagkanhgi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Miktad YILMAZ Ceren OZDEMIR Dog. Dr. Ahmet Alper YONTAR
Bilg. islt. Miihendis Daire Baskan V.
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SORUMLU ( SURE C D('jKUMANLAR)

ihtiyag Bildirim
Formu / Talep

ihtiyacin ortaya gtkmasi/Birim
Talepleri

'
@™

|

Talebin 6n
kontroll

Odenek Durumu
SM

| loel

Baskanlik
Onayi

‘|
|

| Lo

Gorevlendirme/Tekliflerin

DB/GP toplanmasi/Degerlendirilmesi/Yaklasik
Maliyet Tespiti/Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagl Tanzimi

Teknik sartname
/Piyasa Arastirma
Tutanagi

J

|

Yaklasik maliyet Onayi/Onay belgesi 4734 Sayili Kanun ve
DB/GG hazirlanmasi/Harcama Yetkilisi Onayi ekleri
| Siparisi/Yer Teslimi | Tutanak/Yazi/

Telefon/Faks/Mail
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SORUMLU ( SURE )C DGKUMANLAR)

Mal / Hizmet /
Yapim Kabuli

][] [
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Tasinir Kayit l

Tasinir islem Fisi /
Fatura

Hizmet / Yapim
Kabul

l

Muayene ve kabul tutanagi hazirlanmasi.

Muayene ve Kabul
Tutanagi

MKK

!

Odeme Emri ve
eklerinin
hazirlanmasi

Odeme Emri Belgesi

ve Harcama
GG

|

Odeme Emri Belgesinin Strateji Gelistirme Daire

GP/SDB Baskanligina gonderilmesi ve gerekli EvrakuTeinm
kontrollerden sonra 6demenin yapilmasi Tutanagi / 5018_
Sayil Kamu Mali
Yonetim
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